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中国科学院半导体研究所关于印发《中国科学院半导体研究所外宾来访管理办法（试行）》的通知
所属各部门：
    现将《中国科学院半导体研究所外宾来访管理办法（试行）》印发给你们，请遵照执行。
                                中国科学院半导体研究所

                                     2017年1月9日
中国科学院半导体研究所外宾来访管理办法（试行）
第一条 外宾来访是指国(境)外人员为公务目的而对我所进行的短期访问，包括考察、交流、合作研究、工作等活动。邀请外宾来所访问须有明确目的和实质性交流内容，讲求实效。

第二条 来访交流包括主请项目和顺访项目。主请项目即由我所邀请的来访项目；顺访项目即由其他单位邀请，顺便来我所访问的项目。

第三条 邀请外宾来访的审批程序
一、主请项目：邀请人所在部门通过ARP系统据实填写外宾来访情况、外宾个人信息、外宾来访的预算额度，报送人事处，并由人事处报主管所领导审批后上报院。

二、顺访项目：邀请人所在部门通过ARP系统据实填写外宾来访情况、外宾个人信息、外宾来访的预算额度，报送人事处，并由人事处报主管所领导审批。

三、邀请人所在部门按照半导体所《涉外活动保密管理规定》有关要求，填写《半导体所国际合作与交流来访项目申请表》，报送给人事处。

    第四条 邀请外宾来访项目，由邀请人所在部门负责外宾来访期间的法律、经济责任以及人身安全，并为外宾申请和办理相关的手续，人事处协助办理。

一、不在涉外酒店住宿的我所主请的外宾在中国境内购房、租房居住以及在有关机构或他人家中住宿，须于抵达后24小时内，本人持护照等相关证件，由邀请人所在部门专人陪同到当地公安机关申报《住宿登记》。

二、由我所聘用的外国籍专业技术人员或管理人员，须由邀请人所在部门报请人事处申请办理《外国专家证》；外籍人员聘期结束后，须由邀请人所在部门提前一个月报请人事处及时办理专家证注销手续。

第五条 接待人员应严格遵守外事纪律，态度热情，细致周到，保证安全，注意工作效率。有重要情况应在第一时间内报人事处。

    第六条 外宾来访的费用管理根据财政部《中央和国家机关外宾接待经费管理办法》（财行【2013】533号）的规定执行。执行某特定项目的外国专家来访的费用按照该项目的管理办法中的有关规定执行。

第九条    本办法自发布之日起试行。
第十条   本办法由人事处负责解释。
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