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半发办字〔2018〕1 号


中国科学院半导体研究所关于规范加班工作餐管理的规定
所属各部门：
根据中央八项规定和院党组十二项要求精神等相关规定，结合研究所工作实际，对所属各部门加班工作餐做如下规定：
一、本规定所指的“加班工作餐”是指研究所对外公务接待范畴之外，由于工作原因导致不能离开工作场所就餐或错过就餐时间，需要部门自行安排用餐的情况。
二、加班工作餐原则上以所内食堂盒饭为主，限定标准不高于40元/人/餐。
三、在所内食堂营业时间之外，外订或外出用加班工作餐限定标准不高于100元/人/餐。
四、加班工作餐由课题组长或者机关职能处处长负责审批，严格控制加班工作餐人数。
五、报销时请持《半导体所加班工作餐报销审批表》（见附件）。
六、此规定由综合办公室、财务资产处负责解释。
七、此规定自发布之日起执行。
附件：《半导体所加班工作餐报销审批表》
 中国科学院半导体研究所
2018年2月8日 

附件：
半导体所加班工作餐报销审批表
报销部门：               批准人签字：
	用餐时间
	年   月   日

	事   由
	

	类   型
	□食堂盒饭      □外订、外出

	用餐人数
	

	用餐人员名单
	

	餐   费
（单位：元）
	

	支出课题号
	


                          经办人签字：
	抄送：

	中国科学院半导体研究所
	印发
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