
中国科学院半导体研究所文件

半发财字〔2020〕6号


中国科学院半导体研究所关于印发《中国科学院半导体研究所预付款管理暂行办法》的通知
所属各部门：
    现将《中国科学院半导体研究所预付款管理暂行办法》予以修订，请遵照执行。
中国科学院半导体研究所
2020年6月9日
中国科学院半导体研究所预付款管理暂行办法
第一条  本办法中的预付款，是指为了保证研究所各项工作的顺利开展而支付的临时性借款，包括购买设备及材料的预付款、加工维修预付款、工程项目预付款、科技协作预付款、会议费、差旅费、国际合作交流费等周转性应收预付款项。
第二条  预付款的办理及使用要遵循：“因公需要、依据充分、从严控制、责任明晰、及时清结”的原则。
第三条  财务资产处负责对预付款的使用、催报和归还进行监督和管理。
第四条  借款人必须按规定用途使用借款，对所借款项的真实性、合法性、安全性负直接责任，借款审批人负有相应审批责任。
第五条  借款人向财务资产处申请借款时，需要提供符合财务支出规定的依据，如会议通知、采购申请单、大额采购付款合同或协议等。
3万元以下的公务支出和零星购买支出，应使用公务卡结算，具体包括差旅费、会议费、培训费、办公费、印刷费、咨询费、邮电费、手续费、水电费、物业管理费、维修（护）费、租赁费、专用材料费、公务用车运行维护费、其他交通费用和公务接待费等。
第六条  借款人应在业务结束后的一个月内，办理借款核销手续。国外订货采购、委托加工发生的借款，应按合同约定的时间期限办理报关及检验手续，在其设备、材料、服务工作等验收后二个月内，结清预付款项。
第七条  因特殊原因不能在借款年度内报销结清的预付款，借款人应及时与收款单位进行联系，按项目进度或预付款额开具发票，进行阶段性报账核销借款。
第八条  借款人退休、调出、与单位解除劳动关系或长期离所时，必须结清本人所有借款，确有特殊原因不能结清时，应以书面方式向财务资产处说明其理由，并经部门负责人及研究所财务负责人审批后，办理变更借款人手续。
第九条  属于历史遗留或其他特殊原因造成的预付款坏账、呆账，其借款人接到催报通知后，应出具书面报告并附有相关材料等。单笔50万元以下的应收款项损失，按研究所经费审批权限经分管所领导同意,报所务会审批后及时办理销账手续。
第十条  对超过规定的报账时限，经催报仍不还款或报销的借款人，财务资产处则将其借款情况予以公示，经公示一个月后，仍然未核销借款且无正当理由的，将暂停发放借款人相应的创新岗位津贴、年终绩效津贴等工资款项，直至结清其所借款项为止。
对发生借款金额较大，并且在规定时限内经催报仍然没有进行核销借款的部门，财务资产处将采取“前帐未清，后帐不办”的措施，暂停办理其借款所在部门的一切经费开支业务。
第十一条 凡因个人工作失职致使借款变成坏帐、呆帐，导致研究所资金受到损失的，将追究借款人及责任人的有关责任。
第十二条  本办法由财务资产处负责解释。
第十三条  本办法自发布之日起执行，原《中科院半导体所预付款管理暂行办法》(半发财字〔2012〕6号)同时废止。
	抄送：

	中国科学院半导体研究所办公室
	2020年6月9日印发


 4   
 3        

