


















 

附件1 

科研用材料采购申请表 

合同名称 金额（币种） 采购单位 

 
 

  

ARP 核算

账号信息 

ARP 账号 
 
 

负责人 
（打印或正楷填写） 

 

材料费剩余可用资金 
 
 

负责人签字  

项目类型 □高技术项目   □其它                                          

一、购置理由：  
是否属于关联业务：□是    □否 
供应商是否在科研合格供方目录内：□是    □否 
采购材料是否在任务书（或预算书）等材料中列出：□是   □否 
如未列出，请详述其与课题（或项目）相关性必要性等理由： 

 
 
 
 
 
 

经办人：                  
 

课题/项目负责人：_________  __（打印或正楷填写）   签字：                年     月     日 

二、课题组组长意见（5 万元及以上）： 
 
课题组负责人：______________（打印或正楷填写）   签字：               年     月     日 

三、归口管理职能部门意见（30 万元及以上）： 
 

审核：                                负责人签字：                     年     月     日 

四、分管所级领导意见（30 万元及以上）： 
 
   签字：                                                                年     月     日 

五、法定代表人意见（50 万元及以上）： 
 

签字：                                                                年     月     日 
备注：50万元及以上的合同须包含知识产权担保条款 



 

    

附件 2 

科研用材料采购验收表 

材料名称 金额（币种） 供应商 合同编号 

    

一、验收情况及结论：  
 
 
 
 
 
 
 
 

验收专家签字（专家具有中级及以上技术职称，至少包含 1 名本课题组之外同领域人员。 

采购金额＜30 万，不少于 2 人；≥30 万，不少于 3 人，且至少包含 1 名高级技术职称专家；≥100

万，项目、资产管理部门会同验收）： 
 
 
 

   年     月     日                            
二、课题（或项目）负责人意见： 
 
 

签字：                                                       年     月     日 

三、课题组组长意见： 
 
 
签字：                                                       年     月     日 

四、归口管理职能部门意见（30 万元及以上）：  
 
 
签字：                                                       年     月     日 

 



 

附件3 

配件作为材料报销审批表 

名    称 单价（币种） 数量 总额（币种） 

    

一、配件作为材料报销的理由（附证实材料）：  
□ 研制设备的组成部分，待完成后统一转固定资产 
□ 研制设备的组成部分，配件按合同书约定将交付委托方 
□ 配件用于组装未来不具有使用功能的原理样机和中试设备 
□ 设备易损配件更换 
□ 其它情况（必要时附图片等佐证材料）： 
 
 
 
 
 
 
经办人：            课题（或项目）负责人签字：                           年     月     日 

二、课题组组长意见： 
 
 
签字：                                                                  年     月     日 

三、归口管理职能部门意见： 

 

签字：                                                                  年     月     日 
四、归口管理职能部门负责人意见：（10 万元及以上） 
 
 
   签字：                                                                年     月     日 
五、分管所级领导意见（30 万元及以上）： 
 
 

签字：                                                                年     月     日 
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